Na temelju élanaka 12 15. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine* 120/2016; 114/2022), direktor
TESLA NET drustvo s ograni¢enom odgovorno3cu za telekomunikacijske usluge, Marko Bo3njak,
dana 19. veljace 2024. donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE ROBA | USLUGA PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI! DO 26.540,00 EURA BEZ PDV-a ODNOSNO NABAVE RADOVA PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI DO 66.360,00 EURA BEZ PDV-a

. UVODNE ODREDBE

Clanak 1.
(1) Temelj za donosenje Pravilnika o provodenju postupka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu:
Pravilnik) predstavlja Zakon o javnoj nabavi (,Narodne novine“120/16, 114/2022), u daljnjem tekstu:
ZJN.

(2) U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonskog, namjenskog i svrhovitog troSenja
proraunskih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduju postupci i nadin nabave roba i usluga
procijenjene vrijednosti do 26.540,00 eura bez poreza na dodanu vrijednost (dalje u tekstu: PDV- a)
odnosno za nabavu radova do 66.360,00 eura bez PDV-a, TESLA NET drustvo s ograniCenom
odgovorno$éu za telekomunikacijske usluge (dalje u tekstu: TESLA NET d.o.o. ili Drudtvo ili
Naruditelj).

(3) Jednostavna nabava jest izraz koji se u ovom Pravilniku koristi za nabavu roba, usluga i radova
sukladno ¢lanku 12. stavku 1. te ¢lanku 15. ZJN-a.

{l. PREDMET PRAVILNIKA

Clanak 2.
(1) Ovim Pravilnikom utvrduju se ovlastenja, obveze i odgovornosti svih sudionika u postupcima
jednostavne nabave iz 1 ¢lanka 1. i stvaranja ugovornih obveza za TESLA NET d.o.0.

{2} Postupci nabave uredeni ovim Pravilnikom moraju biti uskladeni s Planom nabave TESLA NET
d.o.0. za sve predmete nabave procijenjene vrijednosti vece od 2.650,00 eura (bez PDV-a).

(3) Ovaj Pravilnik ne primjenjivije se za predmete nabave procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00
eura (bez PDV-a) za nabavu roba, usluga i radova koji se izravno ugovaraju i u kojima Narucitelj izdaje
narudZbenicu jednom gospodarskom subjektu. Ovisno o okolnostima mogude je zatraZiti ponudu
od jednog ili viSe gospodarskih subjekata za predmete nabave procijenjene vrijednosti manje od
2.650,00 te osim narudzbenice sklopit ugovor.

(4) Naruditel] je obvezan u provedbi postupaka jednostavne nabave roba i usluga procijenjene
vrijednosti do 26.540,00 eura, odnosno postupaka jednostavne nabave radova procijenjene



vrijednosti do 66.360,00 eura, postivati nacela iz Zakona o javnoj nabavi te omoguditi primjenu
elektronickih sredstava komunikacije.

(5) Jednostavna nabava obavlja se putem narudzbenica ili ugovora.

(6) Rijeci i izrazi u ovom Pravilniku koji imaju rodno znacenje, bez abzira koriste li se u muskom ili
Zenskom rodu, odnose se jednako na muski i Zenski rod.

SUKOB INTERESA

Clanak 3.
(1) U sprefavanju sukoba interesa u postupcima nabave propisanim ovim Pravilnikom na
odgovarajudi se nacin primjenjuju odredbe ZJN-a.

ODGOVORNOST | NADLEZNOST ZA PROVOPENJE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 4.
(1) Odgovorna osoba za uspostavu i zakonitost sustava nabave u TESLA NET d.o.0. je direktor
DruStva TESLA NET d.o.o.

(2) Za potrebe TESLA NET d.o.0., zaposlenici koji obavljaju poslove nabave pripremaju, provode
postupke nabave te prate izvrSenje ugovora.

(3) U postupku ili u pojedinoj fazi postupka jednostavne nabave, kao i pracenju izvrSenja ugovora
mogu provediti ili sudjelovati i angaZirani vanjski stru¢njaci koji nisu zaposlenici TESLA NET d.o.o.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 5.

(1) Postupci jednostavne nabave pokredu se Zahtjevom, koju moZe uputiti svaki zaposlenik
TESLA NET d.o.0. ili samo ovlastena osoba ako je primjenijivo.

PROVEDBA POSTUPKA NABAVE ROBA | USLUGA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI ©D 2.650,00 DO
13.500,00 EURA BEZ PDV-a TE RADOVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI OD 2.650,00 PO 26.540,00
EURA BEZ PDV-a

Clanak 6.
(1) Zahtjev se upucuje odjelu nadleZnom za provodenje postupka nabave.

(2) Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 13.500,00 eura (bez PDV-a) i
nabavi radova procijenjene vrijednosti manje do 26.540,00 eura (bez PDV-a) Narucitelj provodi



izdavanjem narudzbenice ili ugovora temeljem odobrene ponude jednog gospodarskog subjekta,
prethodno zatraZene pisanim putem od jednog ili moguée vise gospodarskih subjekata.

NarudZbenica obvezno sadrzi podatke o: vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu
specifikaciju jedinica mjere, kolicina, jedinicnih cijena te ukupnih cijena, roku i mjestu isporuke,
nacinu i roku placanja ili druge podatke vaZne za izvrSenje predmeta nabave gospodarskom
subjektu - ponuditelju.

NarudZbenicu potpisuje direktor Drustva te u slu€aju njegove odsutnosti narudzbenicu potpisuje
druga ovlastena osoba.

PROVEDBA POSTUPKA NABAVE ROBA | USLUGA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI OD 13.500,01
EURA BEZ PDV-a DO 26.540,00 EURA BEZ PDV-a TE RADOVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI OD
26.540,01 BEZ PDV-a DO 66.360,00 EURA BEZ PDV-a

Clanak 7.

(1) Na temelju prijedloga zaposlenika TESLA NET d.o.o./ovtastene osobe, direktor donosi odluku o
pocetku postupka nabave koja sadrZzi: naziv Narucitelja, naziv predmeta nabave, oviastene osobe za
provodenije postupka, vrstu postupka nabave, iznos procijenjene vrijednosti predmeta nabave, izvor
osiguranih financijskih sredstava, ako je primjenjivo.

(2) Postupak se u pravilu provodi upudivanjem poziva za dostavu ponuda na adrese najmanje 3 (tri}
gospodarska subjekta po vlastitom izboru ifili objavom poziva na dostavu ponuda na mreZnim
stranicama TESLA NET d.o.o. i/ili EOJN RH i/ili drugih servisa za provodenje postupaka.

(3) Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, ili u ostalim opravdanim
slucajevima, poziv za dostavu ponude moZe se uputiti i samo 1 {jednom) gospodarskom subjektu uz
navedeno obrazloZenje i uz odobrenje direktora Drustva.

(4) U slucaju odabira postupka nahave pozivanjem samo jednog ponuditelja- gospodarskog
subjekta za dostavu ponude Narucitelj - Drustvo to utvrduje u odluci o pocetku postupka nabave, ili
upudivanjem narudZbenice jednom gospodarskom subjektu/ponuditelju.

(5) Pozivanje gospodarskih subjekata provodi se na dokaziv nacin (potvrda e-mail poruke, sluzbeni
dopis ili stuZbena biljeSka u spisu nabave ukoliko se radi o pozivu na dostavu ponude upucenom
telefonskim putem.). Pozivanje gospodarskih subjekata treba sadrZavati opis predmeta nabave,
postupak dodjele ugovora, kriterij odabira, rokove te nacin donosenja odluka o odabiru.

Narucitelj s gospodarskim subjektima u pravilu komunicira elektronickim putem.

(6) Poziv za dostavu ponude treba sadrzavati: naziv Narucitelja, naziv i opis predmeta nabave, vrstu
postupka nabave, tehnicku specifikaciju (ako je primjenjivo) i troskovnik, procijenjenu vrijednost
predmeta nabave, kriterij za odabir ponude, rok za dostavu ponude, nacin dostavljanja ponude,
kontakte zaposlenika Drustva-Naruditelja, rok za sklapanje ugovora ili izdavanja narudzbenice,
nacin placanja, rok za izvrienje i druge potrebne podatke. Narucitelj moZe u Pozivu za dostavu
ponuda odrediti koje ¢e kriterije koristiti za odabir gospodarskog subjekta (uvjeti sposobnosti) a
koje su predvidene ZJN-om. Narucitelj ni u kojem slucaju ne smije postaviti stroZe uvjete nego sto
su predvideni ZJN-om.



(7) Rok za dostavu ponude ne smije biti kradi od 3 (tri) dana od dana upudivanja poziva za dostavu
ponuda i /ili objavljivanja poziva za dostavu ponuda na mreZnim stranicama TESLA NET d.o.o. i/ili
EOQJN RH i/ili drugih servisa za provodenje postupaka

(8) Ponuda sadrZi najmanje ponudbeni list, dok Narucitelj zadrzava pravo traZenja:
- ispunjavanja troskovnika

- dostavu potvrde Porezne uprave o stanju duga ili vaZedi jednakovrijedni dokument nadleZnogtijela
drZave sjediita gospodarskog subjekta, ako se ne izdaje potvrda Porezne uprave o stanju duga

- ostale dokaze sukladno ZJN-u

(9) Sve dokumente koji se u postupku nabave zahtijevaju ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj
preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave. U slucaju
postojanja sumnje u istinitost podataka navedenih u dokumentima dostavljenim u neovjerenoj
preslici, TESLA NET d.o.0. moZe radi provjere istinitosti podataka zatraZiti od ponuditelja u
primjerenom roku dostavljanje izvornika ili ovjerene preslike.

U postupku pregleda i ocjene ponuda, Narucitelj mozZe gospodarskim subjektima uputiti Zahtjev za
pojasnjenje i/ili upotpunjavanje bilo kojeg dokumenta, ostavljajuci im za to primjereni rok tim da to
ne smije dovesti do pregovaranja oko predmeta nabave i cijene.

(10} Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla valjana ponuda koja udovoljava svim uvjetima
postupka nabave.

Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Narucitelj usporeduje cijene bez PDV-a.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim cijene u obzir se moze uzeti i
kvaliteta, kvalifikacije stru¢njaka, tehnicke prednosti, estetske, funkcionalne i ekoloske osobine,
operativni troskovi, ekonomicnost, rok isporuke ili izvrSenja te drugi elementi te ¢e Narucitelj u
zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda obrazloZiti razloge odabira najpovoljnije ponude.

(11} Otvaranje ponuda nije javno i odvija se bez prisutnosti ponuditelja, a ponude otvaraju najmanje
3 (tri) oviadtena predstavnika Narucitelja koji zatim obavljaju pregled i ocjenu ponuda.

(12) Ukoliko se radi o izuzetno niskoj ponudi moguce je odbiti takvu ponudu. Prije odbijanja ponude
mora se pisanim putem od ponuditelja zatraZiti objasnjenje s podacima o sastavnim elementima
ponude koji se smatraju bitnima za izvrSenje ugovora. U tu svrhu ponuditelju se daje primjereni rok.

(13) O otvaranju, pregledu i ocjeni sastavlja se zapisnik.

(14) Obavijest/Odluku o odabiru ili ponistenju postupka nabave donosi direktor Drustva, bez prava
na podno3enje pravnog lijeka.

(15) S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor ili se izdaje narudzbenica.

(16) U slucaju opravdane potrebe za dodatnom isporukom predmeta nabave u odnosu u odnosu na
vec sklopljeni ugovor ili izdanu narudZbenicu temeljem provedenog postupka jednostavne nabave
vrijednost ugovora ili narudzbenice moZe se uvecati za najviSe 30% prvotne vrijednosti s PDV-om,
pod uvjetom da je ukupna vrijednost ugovora manja od pragova za primjenu ZJN-a.



Ukoliko se ugovor/narudzbenica o jednostavnoj nabavi prosiruje na robu, radove i usluge koje nisu
obuhvacdene osnovnim ugovorom/narudzbenicom i/ili u slu¢aju potrebe nabave dodatnih radova,
roba ili usluga, ugovor se moZe izmijeniti sklapanjem dodatka osnovnom ugovoru/narudZbenici.
Ukupna vrijednost svih izmjena ne smije biti ve¢a od 30% osnovnog ugovora/narudzbenice pod
uvjetom da je ukupna vrijednost ugovora manja od pragova za primjenu ZJN-a.

Vrijednost osnovnog ugovora/narudZbenice i svih njegovih dodataka mora biti manja od 26.540,00
eura bez PDV-a za robu i usluge, odnosno manja od 66.360,00 eura bez PDV-a za radove.

(17) Ugovor ili NarudZbenicu potpisuje direktor Drustva, a u slu¢aju odsustva druga ovlastena osoba.

(18) Narucitelj moZe donijeti Odluku o ponistenju postupka nabave do kraja roka za dostavu
ponuda. Odluku o ponistenju postupka nabave Narucitelj nije obvezan obrazloZiti.

(19) Ponuda koje su zaprimljena izvan roka za dostavu ponuda bit ¢e neotvorena vradena
ponuditelju.

(20) Odluka o odabiru se dostavlja na isti nacin kao i Poziv na dostavu ponuda.

Clanak 8.
Iznimno, u slucaju izvanredne ili hitne nabave (zbog Zurnosti, tehnickih ili drugih opravdanih
razloga) ukupne vrijednosti do 26.540,00 eura (bez PDV-a) za robu i usluge te do 66.360,00 eura (bez
PDV-a) za radove iz razloga svrsishodnosti i ekonomicnosti, nije nuZan pisani dokument odnosno
narudzbenica, ili ugovor, vec je dovoljan racun potpisan i ovjeren od strane odgovorne osobe.

ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 9.
Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti nacin kao i ovaj Pravilnik

Clanak 10.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objavljena mreznim stranicama TESLA NET d.o.0.

Direktor
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za telekomunikacijske ulsuge
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Gospié, 20. veljade 2024.



